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PROJETO DE PESQUISA

Um projeto deve apresentar uma defini¢do precisa de seus objetivos e limites, levando em
consideracdo ndo sé os recursos e meios disponiveis para executd-lo, como o tempo que se

conta para apresentar seus resultados. Determinado o tema, é necessario entdo delimité-lo.

1 PLANEJAMENTO
Planejar é primordial antes da elaboracdo do projeto de pesquisa:

® Procurar ter o objetivo do trabalho de forma clara, para tanto é necessario um

conhecimento prévio do assunto;
e Buscar informagdes prévias sobre dados disponiveis, quantidade e qualidade;

¢ Fazer um levantamento bibliografico dos titulos iguais ou proximos ao de sua

pesquisa;

e Fazer uma leitura seletiva, para separar o que deve ser lido, ou ndo, em funcio da

proposta do trabalho.

2 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Existem vdrias propostas de formulacdo de um projeto de pesquisa na literatura pertinente.
Contudo, ha uma estrutura quase padrao que imprime clareza e objetividade facilitando sua

compreensao.

A seguir € apresentado um modelo que podera ser modificado, a critério do autor ou do

orientador, com a inclusio ou supressao de itens.

a) Primeira folha, apresentacdo do projeto através de informacgdes gerais:



—  Titulo do projeto;

—  Nome do autor;
- Especificacio do curso e institui¢ao;
— Local e data.
b) Demais folhas, apresentacdo da proposta em si, ndo € necessdrio que cada item
inicie uma pagina:
— Introdugdo: Abordagem do assunto objeto da pesquisa (Tema);
— Justificativa: Exposi¢@o de razdes para a elaboracio da pesquisa;

— Objetivo Geral: Relato do assunto da pesquisa sem se preocupar em mostrar o

que se pretende identificar;

— Objetivos especificos: Descrever de forma concisa e clara o que realmente se

pretende (infinitivo);

- Metodologia: detalhar os métodos que se pretende empregar, de preferéncia

subdivididos (futuro);
— Bibliografia;

— Cronograma.

TEXTO CIENTIFICO

Os textos ndo-literdrios apresentam estilo proprio em fungdo de seu objetivo primordial
que € a comunicagdo. A redac¢do deve cumprir o objetivo de expor de maneira sistemaética e
logica o conteido do trabalho. A seqiiéncia clara das informacdes é dada pela divisdo

obrigatdria do texto em seg¢des.

1. PRINCIPIOS BASICOS

1.1 Objetividade, Concisdo e precisdo

Linguagem simples e direta , evitando prolixidade, consideracdes irrelevantes e repeti¢des

de idéias.



1.2 Coeréncia

O conteddo de cada parte perfaz o todo, de maneira que deve ser mantida coeréncia nas
idéias e observacdes ao longo de todo o seu desenvolvimento. O uso sistemitico de
expressdes, ou seja, a ndo variacdo das palavras técnicas que tem o mesmo significado

reforca a coeréncia.

1.3 Continuidade

O texto, para ser facilmente compreendido, deve ter fluidez. As informacgdes devem ser
ordenadas de forma légica, de tal maneira que a primeira conduza a segunda e assim
sucessivamente. Isto vale para a monografia como um todo, para subdivisdes das secdes,

para os paragrafos e frases.

Para assinalar as relagdes l6gicas entre as idéias usam-se elementos de transicdo. Entre
pardgrafos normalmente sdao usadas expressdoes que indicam o tipo de relacdo entre as
idéias, seja de concordancia, similaridade ou oposicdo (veja quadro abaixo). Ja entre
secdes, costuma-se introduzir um pardgrafo que resume as informagdes apresentadas e

introduza o assunto da se¢do seguinte.

Relacio légica Expressdo usada na transicao

causalidade de acordo com, conseqiientemente, em decorréncia de, por causa de, devido a

conclusiao portanto, finalmente, em resumo, assim, para concluir, entdo, logo

0posi¢do mas, porém, todavia, contudo, apesar de, por outro lado, no entanto, entretanto

verossimilhanca na verdade

evidéncias adicionais | ademais, além disso, igualmente importante, adicionalmente, também

exemplo por exemplo, para ilustrar

similaridade igualmente, também, da mesma forma, assim como

tempo Antes, apds, previamente,subseqiientemente, simultaneamente, recentemente,
atualmente

(SPECTOR, 2001)

1.4 Unidade

A unidade do texto é constituida nos pardgrafos. O pardgrafo deve comegar com uma frase
que introduza de forma atraente o que vai ser tratado, podendo inclusive ser “uma conexdo
légica com a ultima frase do pardgrafo anterior. As frases que se seguem a frase
introdutdria trazem as informagdes adicionais a propdsito daquele topico que o autor deseja

discutir.” (SPECTOR, 2001)

1.5 Clareza e precisio




Segundo os conceitos de lingiiistica, clareza € a capacidade de transmitir com exatiddo uma

idéia em uma frase. Veja algumas dicas:
1°. Cada frase deve conter apenas uma idéia.

2%, Inicie a frase contextualizando o assunto e deixe a informacdo principal ou mais
importante para o final, esta ordenacdo das idéias resulta em clareza e prende a atengdo do

leitor, como no pardgrafo. Observe como o exemplo explicita esse conceito:

“ ‘Fui atropelado por um carro, hoje de manha, ao sair para o
trabalho.’”.

‘Hoje pela manha, ao sair para o trabalho, fui atropelado por um carro.’
No primeiro exemplo, o impacto inicial € tamanho, que ndo se
compreende, em detalhes mais nada. A segunda frase leva o leitor ‘pela
mao’ até a informacéo essencial.”. (SPECTOR, 2001)”.

4 i , evite adjetivos e advérbios.

2 NORMALIZACAO

As normas de formato e estilo t€tm como objetivo proporcionar, ao relatério final de uma
pesquisa, elementos indispensaveis ao texto cientifico como: ordem, objetividade, concisio
e rigor de linguagem. Essas normas sao ditadas por comissdes nacionais e internacionais
que buscam, através da clareza proporcionada pela padronizacio da apresentacdo, facilitar

o intercambio de informacdes entre as comunidades cientificas.

A International Organization for Standardization (ISO) é o 6rgdo internacional
encarregado das normalizacdes industrial e cientifica. E composto por organizacdes
nacionais, no caso do Brasil, a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) L
Contudo, ndo ha um padro unico de normalizagdo, principalmente no que se refere as
referéncias bibliograficas. A inexisténcia de consenso quanto a padronizagdo estd longe de
ser uma exclusividade das publicagdes cientificas, basta lembrar que, apesar existir um

Sistema Métrico Internacional (SI), nem todos os paises o adotam.

Além disso, as normas para documentagdo produzidas pela ISO ndo estabelecem

prescri¢des destinadas a todos os detalhes dos diversos tipos de publicagdes. Grandes

" A ABNT foi fundada em 1940 e é o 6rgdo responsavel pela normalizagdo técnica no pais. E uma entidade
privada, sem fins lucrativos, reconhecida como Férum Nacional de Normalizagdo — UNICO - através da
Resolugdo n. °© 07 do CONMETRO, de 24.08.1992. E membro também da COPANT (Comissao Pan-
americana de Normas Técnicas) e da AMN (Associagdo Mercosul de Normalizagio).



universidades internacionais, além de normalizar suas publicagdes académicas e teses,
publicaram seus préprios manuais de formatagdo e estilo. E famoso o manual da

Universidade de Oxford.

Associagdes e sociedades cientificas, assim como organizagdes de editores de revistas
cientificas, também estabeleceram suas prOprias normas para publicacdo. Neste tltimo
grupo destaca-se o Comité Internacional de Revistas Médicas cujas normas, Uniform
Requirements for Manuscripts Submitted to Biomediacal Journals®, sio mais conhecidas

por “Estilo Vancouver” (EV), uma alusao a cidade onde foi criado o comité em 1978.

N

Devido a existéncia dessas discrepancias, quando da redacdo de qualquer documento
cientifico, deve-se observar, primeiramente, se existem formatacdes especificas. No caso
de trabalhos para congressos e artigos para periddicos, por exemplo, normalmente a
formatacdo estd em “Instrucdes para os Autores”. Especificamente com relacdo a
composicdo das referéncias bibliograficas de artigos publicados em periédicos
internacionais, ha uma tendéncia geral de adocdo do “Estilo Vancouver”, inclusive de
outras dreas que ndao a médica. No Brasil, alguns peridédicos também adotaram esse estilo

na expectativa de aumentar suas chances de indexacao.

As normas da ABNT para documentacdo sdo baseadas nas normas da ISO e também
apresentam lacunas que ddo margem a diversificacdo do formato de apresentacdo dos
trabalhos cientificos. Assim, visando a padronizagdo, varias universidades no Brasil
também criaram normas e publicaram manuais para apresentacdo de trabalhos. Como
exemplo, podem ser citadas a Universidade Federal do Rio de Janeiro® , a Universidade

Federal do Paran4* e a Universidade Estadual Paulista’.

Existem ainda disponiveis vdrias publica¢gdes do tipo manual para a redagdo de trabalhos
cientificos que ndo visam normalizar, mas orientar o leitor na estruturacdo, redagdo e

composicdo das referéncias bibliogrificas do trabalho cientifico ° 0 objetivo desses

% 0O texto das normas estd disponivel on-line em htpp://www.icmje.org., e hd uma versdo em portugués no
endereco http://www.wane.org/urmport.htm#2

> UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO. Sub-Reitoria de Ensino para Graduados e Pesquisa.
FATED; Formato e Apresentacio de Teses ou Dissertacdes. Rio de Janeiro;1979.

* UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. . Sistema de Bibliotecas. Normas para Apresentaciio de
documentos Cientificos. Curitiba: Ed. da UFPR,1992. 10 v.

° UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA. Coordenadoria Geral de Bibliotecas. Normas para
publicacdes da Unesp. Sdo Paulo : Ed. da Unesp, 1994.

® Ver Referéncias Bibliogrificas



textos muitas vezes ainda vai além, ressaltando a importincia da apresentagdo estética do

trabalho. A boa aparéncia também é importante no relatério final da pesquisa.

“O texto cientifico é a apresentacdo material da pesquisa. O drduo
trabalho de um grupo de profissionais ganha substincia naquelas paginas.
Para quem ndo participou da pesquisa, ndo haverd como saber quanto
esforco foi despendido e qual a competéncia dos profissionais
envolvidos. Os autores serdo julgados pelo texto final que apresentarem”.

(SPECTOR, 2001, p.8)

Cabe destacar o Manual para Normalizagdo de Publica¢des Técnico Cientificas, publicado
pela Editora UFMG’, que tem por base as normas oficiais para documentagdo elaboradas
pela ABNT e acrescenta orientagdes para os casos nao previstos visando formatagdes mais
adequadas para a normalizacdo das publicacdes. Esse trabalho de LESSA et al. tem
contribuido efetivamente para uma maior padroniza¢do das publicacdes produzidas na
UFMG. Nesse sentido, varias normas para a versdo final da monografia a ser apresentada
como requisito parcial a obtengdo do titulo de Especialista em Geoprocessamento foram
extraidas dele. Recomenda-se, portanto, a utilizacdo das normas descritas em LESSA et al.

para os casos ndo especificados neste trabalho.

" LESSA et al.(Orgs.) Manual para Normalizagdo de Publicagdes Técnico cientificas. 5 ed. Ver. Belo
Horizonte:Editora UFMG, 2001.



3 CRITERIOS GERAIS PARA REDACAO

Na redagdo de documentos técnico-cientificos e académicos existe uma preferéncia com
relacdo a aspectos como o tempo verbal utilizado e a forma de escrever ndmeros,

abreviaturas, siglas, simbolos.

3.1 Conjugacao verbal

O uso da voz passiva e pronomes no plural para designar o autor tornou-se habitual porque

113

€ um recurso elegante, exprime modéstia. Soaria presuncoso dizer “... analisei as amostras

]

e conclui que...”, seria mais adequado escrever ‘“depois de analisadas as amostras

concluiu-se que...” ou ainda “depois de analisarmos as amostras concluimos que...”. O
importante é que escolhida a forma de redacio, esta seja coerente ao longo de todo o texto.
Entretanto, hd que se tomar cuidado com o uso indiscriminado da voz passiva. REY
(2000, p.183) chama atencdo, apropriadamente, para a inconveniéncia do uso

indiscriminado dessa forma impessoal chegando a comprometer a clareza do texto:

“O uso da voz passiva, de que se faz emprego abusivo, merece
comentdrio destacado. Considere este pardgrafo extraido de uma
publicacio:

‘Os moluscos tem sido encontrados em dguas com pH entre 5 e 8,5 e sua
infec¢do por esporocistos de Schistosoma mansoni foi observada em
meios de pH 6 a 8.’

Tém sido encontrados por quem naquelas dguas? Pelos autores do
presente trabalho ou por outros? Quem verificou a presencga da infecgdo:
os mesmos autores que estudaram a distribuicio dos moluscos em
diferentes pH ou algum outro?”*.

O texto € a descri¢do de um trabalho ja executado, portanto em grande parte € escrito no

passado. E recomenddvel o uso do pretérito perfeito na exposi¢cdo das observagdes,

inclusive revisdes bibliogréaficas, metodologia empregada, resultados e conclusdes obtidas.

29 <6

Exemplo: “Costa e Penna desenvolveram um software...”, “...foram diagnosticados...”

O uso do verbo no presente é adequado quando a frase expressa ou faz referéncia a um

conceito ainda aceito ou a condi¢des estaveis.

Exemplo: “Como o raio da terra ¢, aproximadamente, .....



3.2 Numeros

Recomenda-se o uso de algarismos ardbicos para indicar quantidades, este formato,
enfatiza a precisdo. Normalmente, s se escreve por extenso nimeros que comec¢am frases.
Especificamente, para quantidades seguidas de unidades padronizadas, € obrigatdrio o uso
de algarismos, exemplo 6gr, 18m, Sml, observe que sem espacamento entre eles. O mesmo

ocorre com as porcentagens: 5%, 30%...
Usa-se a forma mista para grandes quantidades: 2 mil, 4,5 milhdes, 3 bilhdes...

Escreve-se por extenso os ndmeros ordinais do primeiro ao décimo, a partir do 11° usa-se

algarismos.

Seguindo estes critérios, sdo usados algarismos na indicacdo de data: 1989, dia 09,
11.02.1957, 11/02/1957... Admite-se o més por extenso, se for a preferéncia: 11 de
fevereiro de 1957. A excecdo ocorre quando se indica os primeiros 10 dias do més usando

a forma ordinal: “No segundo dia util ocorre a transferéncia....”
Para indicac@o de século usa-se algarismo romano.

Com relagdo as horas indica-se no formato de 0 a 23 horas. Nao se costuma abreviar a
palavra horas para horarios redondos: “A reunido estd marcada para 14 horas.” Para horas
quebradas usa-se uma das 2 op¢des conforme a necessidade: 13h25min30s ou 20h20
(pode-se suprimir a abreviatura de minutos, caso ndo haja a especificagdo de segundos).

Deve-se redigir fragdes, férmulas ou equagdes no meio do texto, preferencialmente, em

linha: 1/3, 2 Ya....

No caso de férmulas que o texto faz referéncia a elas mais de uma vez pode-se optar por
separd-las uma linha e identifica-las com nimero seqiiencial, colocados entre parénteses e
alinhados 4 direita:

D=mgsen2Z/2+i-/ (D)

3.3 Abreviaturas e Siglas

As abreviaturas de palavras e expressdes sdo empregadas quando estas se repetem com
freqiiéncia ao longo do texto. Entretanto, estas formas devem ser usadas com cuidado para

nio dificultarem a leitura do texto.
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Observe alguns critérios:
a) Usar sempre abreviaturas e siglas em suas formas padronizadas;
b) Citar apenas siglas ja existentes ou consagradas;

c) Escrever primeiramente o nome completo seguido da sigla, entre parénteses ou

separada por hifen, na primeira vez que for mencionada;

d) Nao sdo usados pontos nas siglas, nem entre as letras nem no final.

3.4 Itélico
Apenas o itdlico pode ser utilizado em:
a) palavras e expressdes em lingua estrangeira;

b) nomes de espécies em botanica, zoologia e paleontologia;

c) titulos de livros, revistas, artigos e outros documentos citados no texto.

3.5 Negrito

Recomenda-se o negrito para dar énfase a letras, palavras e titulos.

4. ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

4.1 Citagoes

Sao trechos transcritos ou informacdes obtidas em publicacdes consultadas, incluidas no

texto para esclarecer, ilustrar ou sustentar o assunto apresentado.

Deve ser indicado claramente quando a citagdo ndo foi retirada da fonte original, mas sim
através de outro autor usando recursos como: “Os valores apresentados por COSTA
(segundo MARTINSS3) ...” ou “Os valores de COSTA™"® ...”. Lembramos que este tipo

de citagdo deve ser evitada ao maximo.
a) Textual

Transcrigdo literal de um texto ou parte dele. Deve vir entre aspas, acompanhada

da informacdo sobre a fonte entre parénteses (SOBRENOME, ano):
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- Longa: mais de trés linhas, deve constituir um pardgrafo independente,

recuado com espagamento entre linhas e fonte menores;
— Curtas: inseridas no texto.

b) Livre
Apresentacdo da idéia de outros autores com redag@o propria. H4 varias maneiras

de se fazer isto, exemplificando:

- Segundo FULANO (1997), ...
- Na Itdlia, o geoprocessamento vem sendo usado no planejamento
urbano...(CICLANO, 1999).

4.2 Notas de Rodapé

As notas de servem para incluir no trabalho pontos que, se colocados no texto,

prejudicariam a sua seqii€ncia , logo o seu entendimento.
A numeragdo das notas deve ser seqiiencial e em algarismos ardbicos que deve sobrescrito.

A nota deve ser escrita com letra e entrelinhamento menores que o texto.

5 ESTRUTURA BASICA DE MONOGRAFIAS

Monografia € o trabalho que expde de forma exaustiva um problema ou assunto
especifico, investigado cientificamente, apresentado como requisito parcial para obtengdo
de um titulo de especialista, ou pode ser denominado trabalho de conclusido de curso,

quando ¢é apresentado como requisito parcial para conclusdo do curso.

5.1 Elementos Externos e Pré-textuais

5.1.1 Capa
Deve conter:
a) Titulo;
b) Nome do autor;

c) Nomes da institui¢do, unidade e departamento.
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5.1.2 Folha de rosto

Contém os elementos essenciais a identificacao do trabalho:
a) Nome do autor, junto a margem superior, centralizado;
b) Titulo e subtitulo (caso haja), centralizado;

c¢) Nota indicando a natureza trabalho (monografia, dissertacdo ou tese), o curso de
pos-graduagdo (especificando a unidade ou departamento e a instituicdo que o
oferece) para o qual o trabalho foi apresentado e o grau pretendido. Ocupa o

espaco entre o centro da folha e a margem direita;
d) Orientador, centrado;

e) Local e ano, centrados, um abaixo do outro, junto 2 margem inferior.

5.1.3 Ficha catalografica

Traz as informagdes fundamentais do documento sistematicamente ordenadas: autor, titulo,
local, ano, nimero de folhas, tipo de trabalho, se monografia, dissertacdo de Mestrado, tese

de Doutorado, etc. Destina-se a cataloga¢@o no acervo.

A ficha catalogrifica deve ser impressa no verso da folha de rosto, na parte inferior, e
deverd ter 12,5 cm de largura e 7,5 cm de altura. Sua margem esquerda € padronizada com

pardgrafos pré-estabelecidos e a direita € livre.
Composicdo:

1° pardgrafo - Nome do Autor - Iniciar pelo Sobrenome, seguido do nome e prenomes por
extenso (sem ponto final). Esta primeira linha de informacdo da ficha catalogrifica se

inicia abaixo de uma linha em branco e deve ter margem esquerda igual a lcm.

2° pardgrafo — Titulo da publicacdo — Inicia-se na 4* letra do sobrenome do autor.
Subtitulo (se houver) deve vir apés o titulo precedido de dois pontos. E as linhas de
continuagdo devem ser na direcdo da primeira letra do sobrenome do autor. Apds o titulo,
colocar uma barra inclinada e repetir o nome do autor, agora em ordem direta, seguido de
ponto. A seguir colocar o local de publicacdo, seguido do ano de publicagdo separado por

virgula.
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3° paragrafo — Iniciar na 2* margem (4° letra do sobrenome do autor) com a informagao do
numero total de folhas pré-textuais em algarismos romanos mindsculos e, separado por
virgula, o niimero total de folhas textuais em algarismos ardbicos seguido de “f.” . Se a
publicacdo tiver ilustragdes (figuras, mapas, fotos, graficos, tabelas, etc.) deve-se colocar

dois pontos e, em seguida, “il.”.
p g

4° paragrafo - Pular 1 linha e iniciar na 4* letra do sobrenome do autor especificando o grau
pretendido com o trabalho colocando Monografia (Especializacio), em seguida o nome da
Universidade, nome da Unidade, nome do programa de Pés-graduagdo e ano. A partir da

segunda linha deve-se voltar para a primeira margem.

5° pardgrafo — Iniciar na 4° letra do sobrenome do autor, 2° margem, digitando a palavra
Orientador (ou Orientadora), seguida de dois pontos, e do nome do orientador em ordem

direta.

6° pardgrafo - Pular 1 linha e iniciar na 4* letra do sobrenome do autor, 2* margem, com no
maximo 5 palavras-chaves que indiquem o assunto principal do trabalho. Os assuntos
devem ser numerados seqiiencialmente, em algarismos ardbicos, de acordo com a
relevancia no texto. Na mesma linha colocar em numera¢éo romana a palavra Titulo (com

ponto final). A partir da segunda linha deve-se voltar para a primeira margem.

Exemplo:

Batista, Eliane Sant’ Ana

Geoprocessamento aplicado a regularizacdo fundiaria de vilas,
favelas e conjuntos habitacionais de interesse social: Estudo de caso
do Conjunto Paulo VI/ Eliane Sant’ Ana Batista. - Belo Horizonte,
2002.

xi, 82f.: 1l.

Monografia (Especializacido) — Universidade Federal de Minas
Gerias. Instituto de Geociéncias. Departamento de Cartografia, 2002.
Orientadora: Ana Clara Mourao Moura

1. Geoprocessamento 2. Planejamento Urbano 3. Regularizacio
Fundidria 4. Favelas. I. Titulo.
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5.1.4 Elementos opcionais
Cada elemento deve constar em pdgina separada.
a) Dedicatéria: € uma homenagem, o texto deve ser breve;

b) Agradecimentos: sdao recomenddveis uma vez que é de bom tom agradecer as
instituicdes e pessoas que contribuiram para a consecugdo do trabalho. Sdo

feitos na pagina seguinte a da dedicatéria;

c) Epigrafe: é a transcricio de uma frase ou trecho de uma obra, seguida da
indicacgao de autoria, relacionada com o tema tratado no trabalho. Antes do sumaério
deve ser colocada em pagina distinta. Pode ser incluida também, a critério do autor,

no inicio de cada capitulo ou partes principais.

5.1.5 Sumario

-

E a enumeracgdo das principais divisdes, secdes e capitulos do texto, na mesma ordem em
que se encontram na obra, com a indicac¢io da pagina inicial correspondente.

Nao devem constar no sumdrio as paginas que o antecedem.

5.1.6 Listas de ilustragdes

E a relacdo de tabelas, mapas, quadros e figuras constantes no trabalho.

Recomenda-se a elaboragdo de uma lista para cada tipo de ilustracdo. As listas devem ser
intituladas de acordo com o tipo de ilustragdo que a compde.

Caso ndo existam pelo menos dois itens a serem listados as relagdes de ilustracdes podem

ser agrupadas em uma ou duas listas.

5.1.7 Resumo

O resumo € constituido por um dnico pardgrafo e deve ter , no maximo, 300 palavras, e de
5 a 10 linhas. Deve ser estruturado como o trabalho: introdugdo, metodologia , resultados e
conclusdes.

Assim, o resumo deve iniciar com a descricdo, em uma ou duas frases, da justificativa da
realizacdo do estudo e seu objetivo. Depois deve ser descrita a metodologia empregada.

Em seguida devem ser apresentados os principais resultados encontrados e, finalizando, as
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conclusdes relacionadas especificamente aos resultados relatados, indicando suas

limitacdes e aplicagdes.

5.2 Texto

E um conjunto de se¢des, em seqiiéncia bem definida, cujo objetivo € apresentar, de forma

metddica, o desenvolvimento do trabalho.

SPECTOR (2001) ilustra, através do quadro reproduzido a seguir, as divisdes do texto e as

perguntas que cada uma se propde a responder.

PARTES

PERGUNTAS

1. Introdugéo e Objetivos

O que tentei fazer?
Por que tentei?

2. Revisdo da literatura e
fundamentos tedricos

O que ja se sabia a respeito?

3. Materiais e métodos

Quando, onde e como fiz?

4. Resultados

O que constatei?

5. Analise ou discussao dos resultados

Como interpreto o que observei?

Como comparar com o que eu ja sabia?
Quais as limitagdes do que fiz?

O que quero destacar?

6. Conclusoes

Qual a minha concluséo?

5.2.1 Introdugédo

E a apresentacdo do problema, sua natureza, os motivos que sugeriram o estudo, a

importincia e a oportunidade de estudar o tema.

5.2.2 Objetivos (tempo verbal — infinitivo)

a) Geral: Relato do que se pretende dentro do assunto da pesquisa em linhas gerais,

cabendo verbos como mostrar, demonstrar, estudar, por exemplo;

b) Especificos: Devem ser seqiienciados, de preferéncia na forma de lista (itens),

explicitando de maneira clara e precisa o que realmente se pretende. O nlimero

deve ser pequeno. A cada objetivo deverd corresponder uma conclusio, no final
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da monografia. Use verbos precisos, por exemplo, definir, determinar,
descrever, avaliar, identificar,calcular; evite verbos como contribuir e estudar

que sdo muito vagos.

5.2.3 Revisao da Bibliografia

“Se vi mais longe do que outros € porque estava apoiado nos

ombros de gigantes.” (Isaac Newton)

A revisdo bibliogrifica é obrigatdria porque possibilita ao pesquisador um aprofundamento
no assunto através de literatura pertinente. E o relato didatico do status atual dos estudos

sobre o assunto (estado da arte), permite que o leitor se atualize.

Deve-se entdo informar o que ja foi feito ou o que se sabe a respeito do tema através da
descricao dos trabalhos relevantes ja realizados, destacando a autoria do trabalho, deixando
claro seus objetivos e os resultados alcancados. Também € interessante acrescentar
comentdrios sobre o trabalho em questdo apontando, por exemplo, limitacdes. Se ha

trabalhos que divergem é preciso destacar quais os pontos.

5.2.4 Fundamentos Teodricos

Necessario quando se precisa definir conceitos e termos que serdo usados ou adotados.

5.2.5 Materiais e Métodos

O texto deve ser estruturado em tdpicos que exprimam as vdrias etapas de todos os
procedimentos adotados de modo a permitir o julgamento e a reproducdo do experimento.
A linguagem deve ser precisa e técnica. Todo o experimento deve ser detalhado seguindo

uma seqiiéncia cronoldgica.

E imprescindivel incluir informagdes sobre critérios adotados.

5.2.6 Resultados

Todos os resultados dos procedimentos descritos na secdo anterior devem ser apresentados,

sem qualquer interpretacdo, sejam eles os esperados ou nao.

Devem ser utilizados, junto ao texto, recursos que apresentem o0s resultados de maneira

clara e l6gica como tabelas, mapas, graficos, fotografias, entre outros.
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5.2.7 Discussdo dos Resultados

Andlise critica dos resultados, que devem ser, se for o caso, meticulosamente cotejados

com estudos prévios.

E o espago para valorizagdo do estudo e demonstragdo de dominio do assunto, para tanto é
necessdrio um texto com argumentagdo sdlida e bem estrutura, que siga uma seqiiéncia
16gica.

Devem ser feitas consideragdes sobre as questdes que ficaram sem respostas ou sobre as

que requeiram realizag¢do de pesquisas adicionais.

5.2.8 Conclusoes

Relato conciso das dedugdes ldgicas tiradas a partir dos objetivos do trabalho e dos
resultados encontrados e discutidas.
Nao cabem aqui conclusdes deduzidas a partir da bibliografia pesquisa ou de experiéncias

pessoais.

5.3 Elementos Pés-textuais ou Documentagéo

5.3.1 Referéncias Bibliograficas

Conjunto de elementos que permitem a identificacdo de uma fonte consultada. Cumprem o
duplo objetivo de permitir a consulta dos documentos citados e de atribuir a

responsabilidade e o crédito pelas informacdes fornecidas.

5.3.2 Apéndice e Anexos

Destina-se as informagdes complementares da pesquisa.

z

A diferenca entre um e outro é que no Apéndice devem ser inseridas as informacdes
desenvolvidas pelo préprio autor, neste ou em outro trabalho e nos Anexos cabem as

informag¢des complementares ndo produzidas pelo autor.
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MONOGRAFIA EM GEOPROCESSAMENTO

1 DEFINICAO

Exposicdo exaustiva, por escrito, de um trabalho de pesquisa individual desenvolvido com
o auxilio de um orientador cujo tema, investigado cientificamente, envolva,

obrigatoriamente dados georreferenciados.

2 APRESENTACAO FORMAL

Devera ser apresentada em publico e a versdo final devera ser entregue em formato digital

e copia impressa, encadernada em espiral usando frente transparente e parte posterior preta.

Data limite para submissao do trabalho a banca (2 exemplares impressos): prevista no

calenddrio do curso.
Banca, data, hora e local da apresentacdo oral sdo divulgados com antecedéncia.

Data limite para entrega do trabalho final (corrigido): prevista no calenddrio do curso.

3 APRESENTACAO GRAFICA
Organizagdo fisica para bom efeito visual considerando aspectos como estrutura, formato,

os tipos ou fontes e a paginagao.

3.1 Encadernacio
Em espiral, utilizando plastico transparente na frente e preto na parte posterior.
3.2 Tamanho do papel

A4 (210 x 297 mm), a ser utilizado em uma soé face.

3.3 Margens

e Superior: 3,0 cm;
e Inferior: 2,5cm;
¢ Esquerda: 3,0 cm;

e Direita 2,5 cm 8,

¥ A NB-1339 apenas sugere margem de 3cm para todos os lados da folha.
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3.4 Numeragdo das paginas
a) Localizagdo: canto superior direito da folha;
b) Categorias de paginagdo:

- Péginas preliminares: numeragdo em algarismos romanos mindsculos (i, ii, iii,
v, v, vi, vii....), todas as folhas sdo contadas, inclusive a folha rosto (i), mas o
ndmero é omitido nesta pagina e também nas da dedicatéria e epigrafe, caso

delas existam.

- Demais pédginas do trabalho (Elementos Textuais € Documentac¢do): numeragao
em algarismos ardbicos, iniciada na primeira folha texto e continua até a
ultima pégina do trabalho inclusive referéncias e anexos, mas o nimero sé

aparece a partir da segunda.

3.5 Fonte
a) Times New Roman, tamanho 12, para digitacdo de pardgrafos;

b) Times New Roman, tamanho 10, para digitacdo de citacdes longas, notas de rodapé

e ilustracdes em geral: tabelas, quadros ...

3.6 Pardgrafo
a) Alinhamento: justificado;
b) Recuo: nenhum, pardgrafo americano (sem recuo especial na primeira linha).

Obs.: Quando ocorrer da dltima linha de texto de um pardgrafo ficar isolada no inicio da
pagina seguinte, recomenda-se transferir todo o pardgrafo para esta pagina. Admite-se

neste caso, portanto, algumas linhas em branco no final da pagina anterior.

3.7 Entrelinhas
a) Em pardgrafos de texto, entrelinhamento normal: 1,5 linha;

b) Em citagGes longas, notas de rodapé, quadros, tabelas, ilustracdes, referéncias e

resumo, entrelinhamento menor: simples.
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3.8 Espacamento

A adog@o de uma hierarquia com relagdo aos espagamentos contribui para destacar as
divisdes e subdivisdes do texto. Assim, os espacamentos devem ser definidos
proporcionalmente ao adotado nas entrelinhas, que é o menor valor. Define-se primeiro, a
partir deste, o espaco entre pardgrafos do texto; em seguida o espacamento entre um
subtitulo e seu texto; depois entre subsecdes, ou seja, entre um subtitulo e o texto que o
antecede, e, por fim, o espacamento maior, entre o titulo do capitulo e o paridgrafo

subseqiiente.

E aconselhdvel a existéncia de um paragrafo explicativo depois do titulo do capitulo
apresentando os principais pontos que serdo abordados naquela segdo, evitando a

introducdo imediata de um subtitulo apds o titulo.

O espacamento adotado normalmente, antes e depois, da introduc@o de ilustra¢des (mapas,

figuras, tabelas graficos, etc.) e citagdes longas € o mesmo utilizado entre pardgrafos.

Serd definido aqui apenas o espacamento entre paragrafos, os demais poderdo ser
escolhidos pelo autor, o importante ¢ manter a uniformidade dos espacamentos adotados
em toda extensdo do trabalho, desde a primeira até a dltima pagina, imprimindo um padrio
estético ao texto. Recomenda-se apenas o cuidado de observar se os espagamentos
adotados ndo causam uma idéia de vazio na pagina ou a impressdo que se deseja dar

volume ao trabalho o aumentando o nimero de péginas.

3.9 Titulos das se¢Oes e subsecdes ? do texto

Tanto os titulos das divisdes primdrias do texto (capitulos) quanto secdes secunddrias,
tercidrias, quaterndrias e quindrias (recomenda-se ndo passar da quinta subsecio) devem
ser posicionados sempre junto a margem esquerda (pardgrafo americano).

Recomenda-se letra maitiscula (caixa alta) para o titulo do capitulo (se¢do primadria) que

deve sempre iniciar uma pagina.

Para os titulos das demais subdivisdes, recomenda-se que apenas a inicial seja maidscula.
A hierarquia das divisdes € expressa através de numeragdo progressiva com algarismos

arabicos que, além de dar clareza a exposicdo, facilita a localizacdo das partes (sempre

° Baseado na NBR 6024/89 da ABNT
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alinhados a esquerda, sem o efeito escada).

Também se pode utilizar recursos de destaque, como negrito e grifo, para evidenciar
gradativamente os titulos das subdivisdes. Evite mudanca de fonte para destaque.

Na inclusdo de itens de conteddo pouco extensos, utilizam-se alineas, que devem ser
iniciadas com letra mindscula seguida de parénteses, recuada até ficar sob a primeira letra

do texto da linha anterior.

No caso de existir(em) subitem(s), este(s) deve(m) ser antecedido(s) por marcador(es),
hifen por exemplo, colocado sob a primeira letra da linha de cima. Os recuos devem ser

observados em todas as linhas dos itens e subitens.
Importante: Nao se usa pontuagio no final de titulos.

Observe o exemplo abaixo:

1 TITULO DO CAPITULO

1.1 Secdo secunddria

1.1.1 Sec@o terciaria

1.1.2  Secdo terciaria

1.1.3 Secdo tercidria

1.1.3.1 Secdo quaterndria
a) Item
— Sub-item
— Sub-item
b) Item
— Sub-item

— Sub-item
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3.10 Paginas Modelo

Para visualizagdo das especificacdes de formatacdo estabelecidas nesse documento e das

demais orientagdes apresentadas foram montadas paginas modelos.

3.10.1 Formato de pagina texto

. n°da
margem superior 3 cm pégina
3cm 4 cm 2,5cm
margem esquerda recuo para citagio margem
longa direita

margem inferior 2,5 cm




3.10.2 Capa

Exemplo:
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Daniela Baptista

Geoprocessamento aplicado a
analises de distribuicao de impostos
e indice de qualidade de vida

VII Curso de Especializacao em Geoprocessamento
2004

UFMG
Instituto de Geociéncias
Departamento de Cartografia
Av. Antodnio Carlos, 6627 — Pampulha
Belo Horizonte

cartog@igc.ufmg.br




3.10.3 Folha de rosto
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DANIELA BAPTISTA

GEOPROCESSAMENTO APLICADO A,ANALISES
DE DISTRIBUICAO DE IMPOSTOS E INDICE DE
QUALIDADE DE VIDA.

Monografia apresentada como requisito parcial
a obtengdo do grau de especialista em
Geoprocessamento, Curso de especializagdo em
geoprocessamento, Departamento de
Cartografia, Instituto de Geociéncias,
Universidade Federal de Minas Gerais

Orientadora: Profa. Ana Clara Mourido Moura

BELO HORIZONTE
2004




3.10.4 Verso da folha de rosto — Ficha catalografica (7,5 x 12,5 cm)
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Baptista, Daniela

Geoprocessamento aplicado a andlises de distribuicio de
impostos e indice de qualidade de vida/ Daniela Baptista - Belo
Horizonte, 2004.

ix, 57 f.il.

Monografia (Especializagdo) — Universidade Federal de Minas
Gerais. Instituto de Geociéncias. Departamento Cartografia, 2004.
Orientadora: Ana Clara Mourdo Moura

1. Geoprocessamento 2. Planejamento urbano 3. IPTU 4. IQVU
L. Titulo.




4 ESTRUTURA

Numeracdo em algarismos arabicos.
Iniciada na primeira folha texto.
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Plastico Preto

DOCUMENTAGAO
B Anexos
ELEMENTOS Referéncias
TEXTUAIS |
Numeracdo em algarismos [
romanos mindsculos, I
centralizados na margem inferior I |
da péagina. contada a partir da
folha rosto, mas o nimero s6
aparece na segunda folha (ii). Texto
X, ELEMENTOS | Resumo —
PRE-TEXTUAIS | ®  Listas
| Sumério
| O Epigrafe —
| O Agradecimentos —
| O Dedicatéria -
Folha de rosto
ELEMENTOS
EXTERNOS —
Capa
Plastico T
Transparente
— O Opcional
B Se necessario
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5 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

A lista de referéncias deve ser composta apenas pelos elementos de referéncia dos
documentos citados no trabalho, dispostos em ordem alfabética. Os elementos de
referéncia compreendem todos os dados necessdrios para identificar e localizar as

publicacdes, no todo ou parte delas.

Os padrdes apresentados a seguir para os principais tipos de publicagdo baseiam-se na

NBR 6023 da ABNT e em bibliografias especializadas.

5.1 Livros
AUTORIA. Titulo: sub-titulo. Edicdo. Local: Editora, ano. Nimero de paginas.

CERVO, A.L.; BERNEVIAN, P.A. Metodologia Cientifica: para uso dos estudantes
universitarios. 3ed. Sao Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1983. 249p.

UNIVERSIDADO FEDERAL DO PARANA. Setor de Ciéncias Biolégicas. Bioquimica:
aulas praticas. Curitiba: Scientia et Labor, 1988. 68p.

Notas:

1) No caso de mais de trés autores, menciona-se apenas o primeiro, seguido da expressao
et al.

2) No caso de documentacdo eletrdnica, se ndo houver paginagdo, incluir apenas o nimero
de CDs-ROM.

TARBUCK, E. J. The theory of plate tectonics. Tijeras: TASA, 1994. 1 CD-ROM.

5.2 Partes de livros com autoria prépria

AUTORIA DA PARTE DA OBRA. Titulo da parte. In: Autoria da obra. Titulo da obra.
Local: Editora, ano. Pagina inicial-final da parte.

GETTY, R. The Gross and microscopic occurence and distribution of spontaneous
atherosclerosis in the arteries of swine. In: ROBERT JR., A.; ATRAUSS, R. (Ed.).
Comparative atherosclerosis. New York: Harper & Row, 1965. p. 11-20.

No caso de documentacdo eletronica, se ndo houver paginagédo, apenas colocar a indicacio
de CD-ROM.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA.
Catalogo Coletivo Nacional. In: Bases de dados em ciéncia e tecnologia. Brasilia, 1996. 1
CD-ROM.

5.3 Teses, Dissertacdes e Monografias

AUTORIA. Titulo: ’ sub-titulo. Local, ano. Numero de folhas. Tese, Dissertacao,
Monografia (Grau e Area) — Unidade de Ensino, Instituicao
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Nota: Estes documentos, por serem impressos apenas na pigina de frente, pode-se indicar
f. (folha).

5.4 Trabalhos apresentados em eventos cientificos

AUTORIA. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero do evento, ano de
realizacao, local. Titulo. Local: Editora, ano de publicagdo. Pagina inicial-final.

ORLANDO FILHO, J.; LEME, E. J. DE A. Utilizacdo agricola dos residuos da
agroinddstria canavieira . In: SIMPOSIOSOBRE FERTILIZANTES NA AGICULTURA
BRASILEIRA, 2., 1984, Brasilia. Anais...Brasilia: Embrapa, Departamento de Estudos e
Pesquisa, 1984.p.451-475.

No caso de documentacdo eletronica, se ndo houver paginago, apenas colocar a indicacio
de CD-ROM.

AZEVEDO, R. R. Hidrogeologia da drea de protecdao ambiental APA de Mangue Seco -
BA. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE AGUAS SUBTERRANEAS, 9., 1996,
Salvador, Relacao de trabalhos. Salvador: ABAS, 1996. p. 162-164. 1 CD-ROM.

5.5 Periddicos (Fasciculos suplementos, Nimeros Especiais)

TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo, suplemento ou nimero especial (quando
houver). Local: Editora, nimero do volume, nimero do fasciculo, data. nimero total de
paginas do fasciculo, suplemento ou niimero/edicdo especial. Nota indicativa do tipo de
fasciculo.

CONJUTURA ECONOMICA. As 500 maiores empresas do Brasil. Rio de Janeiro: FGV,
v. 38. n. 9, set. 1984. 135 p. Edi¢do especial.

PESQUISA POR AMOSTRA DE DOMICILIO. Mio-de-obra e previdéncia. Rio de
Janeiro: IBGE, v.7, 1983. Suplemento.

VEJA. Sao Paulo: Abril, v.31, n. 24, jun. 1998. 154p.

5.5 Artigos de Periddicos

AUTORIA DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Periodico, Local de publicacio,
nimero do volume, nimero do fasciculo, pagina inicial-final do artigo, data.

ALMEIDA, C.; MONTEIRO, M. Descri¢do de duas novas espécies (Homoptera). Revista
Brasileira de Zoologia, Curitiba, v. 9, n. 2, p. 55-62, mar./jun. 1992.

No caso de documentagéo eletronica:

MADAN, J.J.; WELLS, M. J. Cutaneous respiration in Octopus vulgaris. Journal of
Experimental Biology, Cambridge, v.119, n.11, 1996. 1 CD-ROM.

5.6 Leis e Decretos

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo e nimero da lei ou decreto, data.
Ementa. Dados da publicag@o que divulgou o documento.
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BRASIL. Decreto-lei n. 2.423, de 07 de abril de 1988. Estabelece critérios para pagamento
de gratificacbes e vantagens pecunidrias aos titulares de cargos e empregos na

Administracdo Federal direta e autirquica e dd outras providéncias. Didrio Oficial da
Repuiblica Federativa do Brasil, Brasilia, v. 126, n. 66, p. 6009, 08 abr. 1988.

5.7 Documentos nio publicados

AUTORIA. Titulo. Nota indicativa da origem do documento (palestra, notas de aula,
outros)

TAVARES, M. H. G. Acesso a bases de dados estrangeiras. Palestra proferida na UFPR,
Curitiba, 28 nov. 1988.

5.8 Mapas

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, ano. Nimero de unidades fisicas: indicagdo de cor;
altura x largura. Escala.

IBGE. Afluentes do rio Iriri. Rio de Janeiro, 1986. 1 mapa: color.; 66 x 80 cm. Escala
1:1.000.000.

5.9 Fotografias Aéreas

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sdo Paulo). Projeto Lins Tupa: foto
aérea. Escala 1:35.000. Sao Paulo, Fx28, n. 15, 1986.

5.10 Imagens de Satélite

LANDSAT TM 5. Escala 1:100.000. S@o José dos Campos: Instituto Nacional de
Pesquisas Espaciais, 1987-1988. Imagem de satélite. Canais 3, 4 e composicao colorida 3,
4es.

5.11 Documentos de arquivos
AUTORIA DO DOCUMENTO. Titulo. Local. data. Localizacdo.

FIGUEIREDO, L. P. de Noticia do continente de Mocambique e abreviada do seu
comércio. Lisboa, 01 dez. 1773. Arquivo Nacional da Torre do Tombo, mago 604.

5.12 Documentos consultados Online

AUTORIA. Titulo. Fonte (se for publicado). Disponivel em: <endereco eletronico>
Acesso em: dia,més, ano.

MOURA, G. A. C. DE M. Citagao de referéncias e documentos ele tronicos. Disponivel
em: http://WWW.elogica.com.br/users/gmoura/refere.html Acesso em : 09 out. 1996.
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